2016届医药与健康系毕业班返校日程安排表

	日期
	内容
	负责人
	参与人
	备注

	5月3日
	毕业生返校
	班主任
	班长
	每天签到

	5月3-4日
	各班班会（时间地点

由班主任安排）
	班主任
	全体学生
	

	5月7—15日
	课外学分认定审核工作
	张益勋
	学习委员
	团委告知已全部完成

	5月8日 上午
	毕业生体检
	张益勋
	全体学生
	1、时间待定

2、南山5号楼(校门口医学院)

3、提前10分钟到场；

4、体检前注意休息好，不熬夜、不喝酒、不代检；

5、以班级为单位体检，由班长统一领表

	5月8日下午
	拍毕业照
	张益勋
	全体学生
	1、时间待定

2、图书馆正门前，若下雨天气，则定在大学生活动中心

	5月9日9:00
	毕业班全体党员会议
	郑余
	全体党员
	理工楼203

	5月9日14:30
	党支部会议与委员改选
	张益勋
	全体党员
	理工楼111

	5月14、15日
	首批学生参加论文答辩
	周瑾
	答辩学生
	由杜轶君老师具体安排

	5月16日
	毕业生档案（毕业生个人总结；毕业生登记表；学生成果登记表）汇总上交
	张益勋
	班主任
	

	5月21日左右
	第二批学生参加论文答辩
	周瑾
	答辩学生
	由杜轶君老师具体安排

	5月10日—

5月29日
	影响正常毕业各项手续

补充办理
	熊水英
	班主任
	

	
	毕业生欠费催缴
	张益勋
	班主任
	

	
	毕业资格、学位资格

再审查
	熊水英
	班主任
	

	
	户籍去向抄告保卫处
	张益勋
	户口在校学生
	

	
	就业困难学生座谈会
	郑余
	另行通知
	

	5月20日
	党员档案整理
	罗超
	各党支部书记
	具体时间由招就提供

	5月27日
	毕业生党员组织关系转接

材料汇总
	罗超
	全体党员
	汇总之前做好党员组织关系转接的教育工作

	5月30日
	提交毕业生个人通讯方式
	班主任
	班长
	

	5月28日、

5月29日
	第三批学生参加论文答辩

补答辩学生参加论文答辩
	周瑾
	答辩学生
	由杜轶君老师具体安排

	待定
	毕业生国家助学贷款信息

采集及国家助学贷款还款确认书签订
	张益勋
	助学贷款学生
	

	6月上旬
	毕业生代管费结算
	财务部
	班主任
	

	6月6-7日左右
	文明离校主题

班会
	班主任
	责任区辅导员
	

	6月8日
	毕业典礼
	张益勋
	班主任
	全体同学返校

	
	毕业生离校手续办理、

领取毕业证、学位证
	责任区辅导员

熊水英
	班主任
	

	6月8日
	毕业生离校
	辅导员
	班主任
	

	6月20日
	就业信息系统录入
	张益勋
	
	

	6月下旬
	毕业生档案资料归总入袋
	罗超
	
	

	
	毕业生领取户口迁移证
	罗超
	
	

	7月中旬
	上报就业方案邮寄或领取

报到证
	张益勋
	全体学生
	


注意事项：

1、5月3日返校后，各班班长以班级为单位收齐毕业实习鉴定表（必须有单位敲章，否则实习无效），5月6日前上交各班主任处。

2、各位毕业生返校后，原则上5月份开始以毕业论文工作为主，如已签订协议找到工作的同学需外出工作的，必须上交协议书和《毕业论文终稿接收审批表》方可离校，其余同学需要外出的填写《绍兴文理学院元培学院毕业生外出请假单》，请假时间不能超过3天，返校后每天实行严格的签到制度（班主任处签到），不到者严格按照学生手册相关条款执行，请各位需要外出的毕业生务必根据管理规定上的准备好材料，以免造成不必要的麻烦。

热烈欢迎医药与健康系2016届毕业生返校！

