
二、为方便大家离校，我们将为大家提供以下服务：

（一）送站服务：送毕业生到绍兴火车站和客运中心、汽车东站与西站

发车时间：6月18日12：00—16：00

发车地点：河西餐厅门口、南山餐厅门口 

（二）快递服务

1、邮政快递

时间：每天9:00-11:30，12:30-16:00；

地点：南山校区邮政所88347575 (757575)、88345945 (755945)

2、南山快递超市（提供上门取件服务）
时间：每天9：00-21:00

电话：555000、550808。

（三）汽车票代售等服务 （咨询电话：88341845、88345945）

时间：每天9：00-11：30，12:30-16:00；

地点：河东邮政所背面、南山邮政所

注：发售在客运中心、汽车东站、西站始发的车票
（四）求助电话：

学工部学生事务中心 88348773  88341367  88341208

经济与管理系学工办 88341036  658524  

生命科学系学工办   88345726  632581

工程与技术系学工办 88345856  667520  

人文科学系学工办   88345061  662678

信息与电子系学工办 88345814  677681  

外语系学工办       88345062  662256

服装与艺术设计系学工办  88342284  668678
三、6月18日上午10：00在河西校区体育馆举行2014届学生毕业典礼，这是大学四年值得纪念的神圣时刻，请大家提前20分钟到达会场，并务必参加。

四、请大家在毕业离校阶段能一如既往地遵守校纪校规，努力以良好的形象为学弟学妹做好表率，为学院的发展献一片心，出一份力。

最后提醒大家在回家途中注意安全，并祝大家一路顺风，心想事成，前程似锦！
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绍兴文理学院元培学院南山校区

2014届毕业生离校程序单及温馨提示
   学生工作部（处）

  二○一四年六月

2014届毕业生离校手续程序单 

系               班级          姓名           学号             

（以上个人信息必须如实填写。先填写完整信息，再办理相关手续！）

	财 务 部

（盖章）

代管费、学费结算

时间：6月16日- 17日

地点：元培1号楼208办公室

电话：88345727

说明：学费已缴清的以班级为单位进行办理
	图 书 馆
（盖章）

归还图书、超期款扣缴

时间：6月16日- 17日

地点：本部书籍归还6号楼一楼南山第二书库

元培书籍归还7号楼一楼社科书库

盖章在7号楼一楼社科书库办理(以班为单位)

电话：河西88342624 南山88345691

88345804、88348009

	后勤管理处

（盖章）

水电费结算

时间：6月16日-17日8:00—17:20

地点：南山智能化收费办（4号学生公寓架空层西侧）；河西智能化收费办（河西公寓办楼下）

电话：88342688，88345844；请以寝室为单位办理
	学生公寓管理办公室

（盖章）
寝室钥匙回收

时间：6月17-19日

地点：各幢区学生公寓门卫处

盖章在新建公寓13与14幢之间公寓管理办公

室，老公寓区在6幢车库公寓管理办公室，请以

寝室为单位。电话：88348585、88345819

	各系

（盖章）
上交毕业论文材料、《高等学校毕业生登记

表》、《毕业生个人总结》、《毕业生成果登记

表》、班级信箱钥匙，体检结果，学生证注销。

时间：6月17日前

地点：各系学工办办公室
	请你在办完所有的离校手续后凭此程序单到所在系领取毕业证书和学位证书！


温  馨  提  示

一、你是否按要求办理了所有的毕业离校手续？

（一）校园卡退卡结算余额 （咨询电话：88341977） 

特别提醒：为方便图书丢失或超期扣款手续办理，请务必先办理校园卡借阅功能注销。

时间：6月16日－18日8：30－16：30；地点：河西与南山校园卡服务中心；

说明：请以班级为单位集体办理，具体办理同学需持有效证件。

（二）寝室电话机退还手续 （咨询电话：88341970）

时间：6月16日－17日8：00－17：20；

地点：南山智能化收费办（南山4幢学生公寓架空层西侧）；
说明：遗失话机每只赔付100元（原价130元）。

（三）寝室回收饮水机及水桶（咨询电话：88341918、88345071）

时间：6月16日－17日8：30－17：20；

地点：南山公寓广场，其他时间请到南山超市、南山半壁超市办理；

说明：（1）桶必须是“益泉”或“若耶溪”牌子，破损的不回收；（2）学生

凭饮水机、桶及收款收据退还押金；如收款收据遗失，可通过现场的绿色通道办理；退还押金：饮水机30元/台；桶20元/只。

（四）团员组织关系转接（咨询电话：88348785）

时间：6月16日；

地点：元培1号楼101办公室；

说明：由系团总支以系为单位，将团员证收起后集中办理。

（五）缴清欠缴学费  （咨询电话：88345727）   

时间：欠费应在6月17日前缴清；

说明：直接将现金交学院1号楼208办公室办理敲章手续。


