
附件1：
2015学年勤工助学岗位招聘表
	部门
	工作内容
	工资（元/月）
	需聘
人数
	人员要求
	指导
老师

	院办公室
	档案管理
	300
	4
	工作细心、有耐心
	张圆圆

	
	外事工作助理
	300
	2
	具有一定英语和计算机应用基础
	

	
	宣传组织服务
	300
	2
	政治觉悟高，勤劳
	

	
	信息管理服务
	300
	3
	电子信息、计算机等相关专业优先
	

	
	文件收发
	300
	2
	勤劳，肯干，汉语言、经管类优先
	

	学工部
	网站维护
	300
	2
	一人精通电脑维护，一人文字功底较好
	梁炎钢

	
	学生证件办理
	300
	4
	认真负责、责任心强
	

	
	学生事务中心助理
	300
	1
	工作踏实、认真仔细
	

	
	书院事务管理
	300
	2
	工作踏实、认真仔细
	

	
	档案整理
	300
	2
	工作踏实、认真仔细
	

	
	心理素质教育中心助理
	300
	1
	工作踏实、认真仔细
	

	资产管理处
	资产清查
	300
	1
	工作认真负责
	裘潘芳

	财务部
	票据、结算管理
	300
	3
	女生优先
	傅飞娜

	教务处
	实践教学管理
	300
	2
	熟练使用办公自动化软件
	王微皓

	
	文印室管理
	300
	2
	工作仔细认真
	

	
	学籍与考试管理
	300
	1
	工作仔细认真
	


	
	教材管理
	300
	1
	工作仔细认真
	

	
	教研中心助理
	300
	2
	课余时间较多
	

	
	教学管理
	300
	1
	工作认真负责
	

	人事科
	人事干事
	300
	2
	工作认真，态度积极
	吴金辉

	
	档案整理
	300
	1
	工作认真，态度积极
	

	图书馆
	图书整理
	300
	50
	课程相对较少
	魏艺行

	科研处
	资料整理
	300
	1
	工作踏实
	王伶珊

	总务处
	报修平台
	300
	3
	工作认真负责
	金  筱

	
	校园管理
	300
	8
	工作认真负责
	

	
	水电智能办公室
	300
	2
	工作认真负责
	

	
	行政助理
	300
	1
	工作认真负责
	

	招就处
	档案管理
	300
	2
	保密意识高、责任心强
	廖晓慧

	后勤服务

总公司
	大堂副理
	300
	4
	工作认真
	周叔炜

	
	邮政管理
	300
	1
	工作认真
	

	
	一卡通管理
	300
	2
	工作认真
	

	生科系
	教学秘书助理
	300
	2
	药学、环境、园林专业
	胡绍泉

	
	实验室管理
	300
	5
	药学、环境、园林专业，男生优先
	

	工程系
	教学秘书助理
	300
	2
	做事积极，吃苦耐劳
	骆建芬

	
	实验室管理
	300
	4
	大一、大二年级学生
	

	经管系
	教学秘书助理
	300
	2
	工作细心、有责任感
	包纯彬

	
	实验室管理
	300
	4
	工作细心、有责任感
	

	信电系
	教学秘书助理
	300
	2
	熟练掌握office
	谢  蕙

	
	实验室管理
	300
	5
	理工科专业
	

	
	机房维护
	300
	3
	工作认真负责
	

	外语系
	教学秘书助理
	300
	2
	英语专业
	张森均

	
	实验室管理
	300
	6
	吃苦耐劳，较强的动手能力
	

	人文系
	教学秘书助理
	300
	2
	女生，认真负责
	郑丹洁

	
	实验室管理
	300
	1
	耐心仔细
	

	服装系
	教学秘书助理
	300
	2
	女生，做事认真
	陈海英

	
	实验室管理
	300
	5
	踏实稳重
	

	基础部
	教学秘书助理
	300
	1
	认真、负责
	任  怡

	
	实验室管理
	300
	4
	认真、负责
	

	基建

指挥部
	档案整理
	300
	4
	土木工程专业优先
	裘玲琦
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